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ПЛАН РАБОТЫ 

муниципального казенного учреждения «Информационно-методический центр Рассказовского района 

 

№ п/п Наименование мероприятия Срок исполнения Место проведения 
Ответственный 

исполнитель 

1 2 3 4 5 

1. Информационно-аналитическая деятельность 

1 

Составление отчетов, информационных 

и информационно-аналитических 

справок по запросам отдела 

образования, вышестоящих организаций 

По мере 

поступления 
Методисты 

Информационное 

письмо 

2 
Пополнение районного банка данных 

ППО и распространения ППО 
В течение года Меркулова Э.В. 

Банк ППО, 

свидетельства 

3 

Информирование работников 

образования о программах курсов 

повышения квалификации в ТОИПКРО, 

о дистанционных курсах повышения 

квалификации, Интернет-семинарах, 

Интернет-конференциях 

В течение года Худякова О.Е. 
Информационное 

письмо  



4 

Информирование о нормативно-

правовой базе при проведении 

аттестации педагогических работников 

в целях установления 

квалификационной категории. 

В течение года Худякова О.Е. 
Информационное 

письмо  

5 
Формирование муниципального банка 

данных «Одаренные дети Тамбовщины» 
В течение года Кончакова М.В. Банк данных 

6 

Формирование плана- заказа на 

повышение  квалификации и 

профессиональной переподготовки 

Сентябрь Худякова О.Е. План заказ 

7 

Формирование банка данных о 

кадровом потенциале Сентябрь 
Худякова О.Е., 

Севостьянова О.В. 

Информация о 

педагогических 

кадрах 

8 
Анализирование деятельности МКУ 

«ИМЦ» за 2019-2020 уч. год 
Сентябрь 

Меркулова Э.В., 

методисты 
Анализ работы 

9 
Планирование деятельности МКУ 

«ИМЦ» на 2020-2021 уч. год 
Сентябрь 

Меркулова Э.В., 

методисты 
Анализ работы 

10 
Внесение в базу данных решений 

областной аттестационной комиссии 
В течение года Худякова О.Е. База данных 

11 
Разработка и реализация календарного 

плана культурно-массовых мероприятий 
В течение года Кончакова М.В. План 

12 

Организация участия обучающихся и 

воспитанников в областных конкурсах, 

олимпиадах, соревнованиях 

В течение года Кончакова М.В. Отчет 

13 
Обеспечение функционирования сайта 

отдела образования 
В течение года Севостьянова О.В. Отчет 

15 
Организация инновационной работы в 

образовательных учреждениях 
В течение года Меркулова Э.В. 

Информационное 

письмо  



16 

Организация работы по оказанию 

муниципальной услуги «прием 

заявлений, постановка на учет и 

зачисление детей в муниципальные 

образовательные учреждения, 

реализующие основную 

образовательную программу 

дошкольного образования» на 

территории района в электронном виде 

В течение года Чернова М.В. Списки 

17 

Организация работы по предоставлению 

профилактических услуг «Социальная 

гостиная для детей группы риска», 

«СВR-технология», «Реабилитационный 

досуг для детей группы риска», 

«Библиотерапевтическая услуга» 

В течение года Баранова Н.Ю. 

Приказы, 

информационные 

письма, анализы 

работы 

18 
Организация работы служб школьной 

медиации 
В течение года Баранова Н.Ю. 

Приказы, 

информационные 

письма, отчеты, 

анализ работы 

19 

Организация работы по сопровождению 

семей, находящихся на ранней стадии 

семейного неблагополучия в рамках 

«технологии раннего выявления и 

работы со случаем» 

В течение года 

Баранова Н.Ю. 
Приказы, 

информационные 

письма, отчеты, 

анализ работы 

20 
Организация работы Советов помощи 

семье и детям 
В течение года 

Баранова Н.Ю. Приказы, 

информационные 

письма, отчеты, 

анализ работы 



21 

Организация работы по правовому 

просвещению несовершеннолетних и их 

родителей (профилактика зависимостей, 

суицидального поведения, 

беспризорности и безнадзорности 

несовершеннолетних) 

В течение года 

 

 

 

 

Баранова Н.Ю. 

 

 

 
 

Приказы, 

информационные 

письма, отчеты, 

анализ работы 

 

22 
Ведение регистра молодых 

специалистов 

В течение года 

 

Худякова О.Е. 
База данных 

23 
Организация работы по целевой 

контрактной подготовке 

В течение года 

 

Худякова О.Е. 
База данных 

24 

Организация работы по предоставлению 

отчетности по работе в сети Интернет и 

системе контентной фильтрации 

Ежеквартально 

Севостьянова О.В. 
Информационное 

письмо, отчет 

25 

Формирование реестра организаций 

отдыха и оздоровления детей (по типам 

ивидам) 

Март 

 

Ольшанская О.А. 

Реестр 

26 

Формирование муниципальной базы 

данных организаций  отдыха и 

оздоровления для Всероссийского 

навигатора по детскому отдыху, в 

рамках проекта «Социальный 

навигатор» 

Апрель 

 

 

Ольшанская О.А. 
База данных 

27 

. Мониторинг участия образовательных 
организаций в мероприятиях, 
направленных на формирование 
финансовой грамотности 
 
 

в течение года Севостьянова О.В. 

 

2. Организационно-методическая деятельность 



1 

Организация участия педагогических и 

руководящих работников в областных 

конкурсах: «Воспитатель года», 

«Учитель года», «Лидер в образовании», 

«Лучшее дошкольное образование 

учреждение» 

В течение года Меркулова Э.В. 
Информационное 

письмо  

3 

Организация и проведение 

муниципального этапа Всероссийского 

конкурса детского и юношеского 

литературно-художественного 

творчества «Шедевры из чернилицы» 

Январь Кончакова М.В. Приказ 

4 

Организация и проведение 

муниципального этапа 

VIВсероссийского конкурса чтецов 

«Живая классика» 

Январь-март Кончакова М.В. Приказ 

5 

Организация и проведение 

муниципального этапа Всероссийского 

детского экологического форума 

«Зеленая планета» 

Февраль Кончакова М.В. Приказ  

6 
Организация проведения районного 

творческого конкурса  
Апрель  Меркулова Э.В. Приказ 

7 

Организация участия в областном 

конкурсе одаренных детей «Звездочки 

Тамбовщины» 

Февраль-март Кончакова М.В. 
Информационное 

письмо  

8 
Районный конкурс персональных сайтов 

педагогических работников 
Февраль-март Севостьянова О.В. Приказ  

9 
Организация участия в научно-

практической конференции «Моя земля, 
Февраль  Кончакова М.В. 

Информационное 

письмо  



мои земляки» 

10 

Организация участия в областной 

научно-практической конференции 

«Грани творчества» 

Февраль Кончакова М.В. 
Информационное 

письмо  

12 

Организация участия в областной 

научно-практической конференции 

«Малые грани творчества»  

Февраль Кончакова М.В. 
Информационное 

письмо  

13 

Организация и проведение районного 

конкурса детских web-сайтов среди 

образовательных учреждений 

Апрель-май Севостьянова О.В. Приказ  

14 

Организация участия в региональном 

этапе XXVIII всероссийского конкурса 

«Учитель года» 

Март Меркулова Э.В. 
Информационное 

письмо  

16 

Участие в областном конкурсе 

официальных сайтов web-сайтов 

образовательных организаций 

Тамбовской области 

Апрель-май Севостьянова О.В.. 
Информационное 

письмо  

17 

Организация проведения 

муниципального этапа XIIIобластного 

конкурса детского творчества по 

пожарной безопасности «Неопалимая 

купина» 

Апрель Кончакова М.В. 
Информационное 

письмо  

18 
Организация и проведение акции 

«Чистый берег» 
Апрель, сентябрь  Кончакова М.В. 

Информационное 

письмо  

19 

Организация муниципального этапа 

IIIобластной олимпиады «Умники и 

умницы» 

Май 
Кончакова М.В. 

 
Приказ  

20 Организация проведения Июнь Меркулова Э.В. Приказ  



муниципального этапа областного 

конкурса «Лучший воспитатель» 

21 

Организация участия в 

VIIIмежрегиональном фестивале 

народных ремесел «Тамбовские узоры» 

Июнь Кончакова М.В. 
Информационное 

письмо  

22 

Организация учета числа детей в 

возрасте от 2 месяцев до 7 лет, которые 

нуждаются или будут нуждаться в 

услугах дошкольного образования  

Июнь Чернова М.В. Банк данных 

23 

Организация участия в региональном  

этапе Всероссийского конкурса 

«Юннат» 

Июль-ноябрь Кончакова М.В. 
Информационное 

письмо  

24 

Организация участия в региональном  

этапе Российского национального 

конкурса водных проектов для 

старшеклассников «Гимн воде» 

Июль-декабрь Кончакова М.В. Приказ  

25 

Организация и проведение 

муниципального этапа областного 

конкурса «Народный учитель» 

Сентябрь-октябрь Меркулова Э.В. Протокол 

26 

Организация и проведение 

муниципального этапа международного 

конкурса детского творчества «Красота 

Божьего мира» 

Сентябрь Кончакова М.В. Приказ  

27 

Организация и проведение районного 

конкурса на лучший публичный доклад 

в образовательных учреждениях 

Сентябрь  Меркулова Э.В. Приказ 

28 
Организация проведения 

муниципального этапа регионального 
Сентябрь Меркулова Э.В. Приказ  



конкурса «Лучшее 

общеобразовательное учреждение 

Тамбовской области по подготовке к 

новому 2017-2018 учебному году» 

29 

Организация и проведение 

муниципального этапа областного 

конкурса «Дорога глазами детей» 

Сентябрь-октябрь Кончакова М.В. Приказ  

30 

Организация проведения школьного 

этапа всероссийской олимпиады 

школьников 

Октябрь 
Меркулова Э.В. 

методисты 
Приказ 

31 

Организация и проведение 

муниципального и участие в 

региональном конкурсе работников 

образовательных организаций 

«Воспитать человека» 

Сентябрь 
Меркулова Э.В. 

Кончакова М.В. 
Приказ 

32 

Организация и проведение 

муниципального и участие в 

региональном X областном конкурсе 

исследовательских работ обучающихся 

«Первые шаги в науку» 

Сентябрь-октябрь Кончакова М.В. Приказ 

33 

Организация участия во Всероссийском 

конкурсе «КИТ – компьютеры, 

информатика, технология» 

Октябрь-ноябрь Володарская О.В. 
Информационное 

письмо  

34 

Калейдоскоп открытых занятий 

педагогов-победителей конкурсов 

«Народный учитель», «Лучший 

воспитатель» 

Октябрь-ноябрь 
Меркулова Э.В. 

Худякова О.Е. 

Информационное 

письмо, план-график  

35 Организация и проведение районного Октябрь-декабрь Кончакова М.В. Приказ 



конкурса одаренных детей «Звездная 

площадка» 

36 

Организация и проведение 

муниципального этапа всероссийской 

олимпиады школьников 

Ноябрь 
Меркулова Э.В. 

методисты 
Приказ 

37 

Организация и проведение конкурса 

«ВИЧ/СПИД. Сохрани себя и свое 

будущее» 

Декабрь Кончакова М.В. Приказ 

38 

Организация и проведение 

муниципального этапа всероссийской 

олимпиады школьников по Основам 

православной культуры  

Декабрь Кончакова М.В. Приказ 

39 
Организация участия в областном 

конкурсе «Письмо губернатору» 
Декабрь Кончакова М.В. 

Информационное 

письмо  

40 

Организация  участия организаций 

отдыха и оздоровления детей в 

муниципальном этапе областного 

конкурса на лучшую организацию 

отдыха и оздоровления. 

Июнь-Сентябрь Ольшанская О.А. Приказ 

41 

Организация и проведение 

муниципального этапа Всероссийской 

олимпиады научно-исследовательских и 

учебно-исследовательских проектов 

детей и молодежи по проблемам защиты 

окружающей среды «Человек-Земля-

Космос» (олимпиада «Созвездие») 

Ноябрь-декабрь Кончакова М.В. Приказ 

42 
Организация участия в областной 

научно-практической конференции 
Ноябрь Кончакова М.В. Приказ 



школьников «Путь в науку» 

43 

Организация участия в региональном 

этапе Всероссийского конкурса детских 

хореографических коллективов 

«Здравствуй, мир!» 

Февраль Кончакова М.В. 
Информационное 

письмо 

44 

Организация и проведение 

муниципального этапа регионального 

смотра-конкурса изделий декоративно-

прикладного творчества «Првославная 

культура Тамбовского края» 

Октябрь-Декабрь Кончакова М.В. Приказ 

3. Мониторинг образования 

1 
Мониторинг web-сайтов 

общеобразовательных учреждений 

Март, июнь, 

сентябрь, декабрь 
Севостьянова О.В. 

Информационное 

письмо  

2 

 Мониторинг эффективности 

воспитательной деятельности в 

общеобразовательных учреждениях 

района 

Апрель Кончакова М.В. 
Информационное 

письмо  

3 

Мониторинг организации работы с 

одаренными детьми в 

общеобразовательных учреждениях и 

учреждениях дополнительного 

образования  

Май Кончакова М.В. 
Информационное 

письмо  

4 
Мониторинг состояния 

дополнительного образования детей  
Октябрь Кончакова М.В. Таблицы мониторинга 

5 

Мониторинг инновационной 

деятельности в образовательных 

учреждениях 

Октябрь Меркулова Э.В.  Таблицы мониторинга 

6 Мониторинг численности детей, Ежемесячно Чернова М.В. Информационное 



получающих образовательные услуги 

поДО и услуги по их содержанию с 3 до 

7 лет  

письмо  

7 

Мониторинг численности детей в 

возрасте от 2 месяцев до 3 лет, 

получающих образовательные услуги 

по ДО и присмотру и уходу 

Ежемесячно Чернова М.В. 
Информационное 

письмо  

8 

Мониторинг кадрового потенциала 

руководителей и педагогических 

работников системы образования 

района 

Сентябрь- Октябрь Худякова О.Е. 
Приказ, таблицы 

мониторинга  

9 Мониторинг web-сайтов  Ежеквартально Севостьянова О.В. Справка 

10 

Мониторинг деятельности по 

технологии раннего выявления и работы 

со случаем на территории 

Рассказовского района 

Ежеквартально Баранова Н.Ю. Таблицы мониторинга 

11 
Мониторинг по службам школьной 

медиации 

1 раз в полугодие  

(2 раза в год) 

Баранова Н.Ю. Таблицы мониторинга 

и информационные 

письма 

12 

Информационный мониторинг о 

выполнении мероприятий и показателей 

по реализации деятельности сегмента 2 

социального кластера «Региональная 

инновационная система защиты детства 

Тамбовской области» 

1 раз в полугодие  

(2 раза в год) 

Баранова Н.Ю. 

Таблицы мониторинга 

и информационные 

письма 

13 
Предоставление статистического отчета 

по форме ФСН NOO-1 
Октябрь Худякова О.Е. Справка  

14 Мониторинг уровня информатизации 2 раза в год Баранова Н.Ю. Таблицы мониторинга 



организаций системы образования 

района 

и информационные 

письма 

15 

Мониторинг организации питания в 

дошкольных и образовательных 

организациях 

Ежемесячно Ольшанская О.А. 

Таблицы мониторинга 

и информационные 

письма 

16 

Общероссийский мониторинг 

организации питания обучающихся Январь 

     Ольшанская О.А Таблицы мониторинга 

, пояснительная 

записка 

17 

Мониторинг охвата горячим питанием 

обучающихся общеобразовательных 

организаций по возрастным группам 

Ежемесячно 

     Ольшанская О.А Таблицы мониторинга 

и информационные 

письма 

18 

Мониторинг состояния библиотечных 

фондов и инвентаризации школьных 

учебников 

Октябрь 

Ольшанская О.А Таблицы мониторинга 

и информационные 

письма 

19 

Мониторинг укомплектованности 

кадрами вожатых и воспитателей Март-Август 

Ольшанская О.А Таблицы мониторинга 

и информационные 

письма 

20 

Мониторинг доступности системы 

дошкольного образования Ноябрь Чернова М.В. 

Таблицы мониторинга 

и информационные 

письма 

4. Проведение семинаров, конференций, совещаний, открытых занятий 

1 
Совещание с руководителями районных 

методических объединений  
Март, августа 

Меркулова Э.В. 

методисты 
Протокол 

2 
Заседание родительского клуба «Рядом 

с детьми» 

Январь, октябрь, 

ноябрь 
Кончакова М.В. План, протоколы 

3 
Заседание районных методических 

объединений 

Январь, апрель, 

ноябрь, август 

Меркулова Э.В. 

методисты 

Информационное 

письмо  

4 Заседание методического совета Февраль, май, Меркулова Э.В. Протоколы заседаний 



октябрь, декабрь методисты 

5 
Заседания районного экспертного 

совета  

Март, май, 

сентябрь, ноябрь 
Меркулова Э.В. Протокол 

6 
Семинар «Доступное дополнительное 

образование детей Тамбовской области»   
Ноябрь Кончакова М.В. 

Информационное 

письмо  

5. Организационные мероприятия (районные массовые мероприятия) 

1 
Районный конкурс «Воспитатель года -

2021» 
Январь-Февраль Чернова М.В. Приказ 

2 
Районный конкурс «Лучший 

воспитатель Тамбовской области-2021» 
Июнь-Июль Чернова М.В Приказ 

3 Районный праздник «Бал медалистов» Июнь Кончакова М.В. Приказ 

4 Районный праздник «День учителя» Октябрь Меркулова Э.В. Приказ 

6. Итоговая (отчетная), аналитическая деятельность  

1 
Мониторинг по информатизации 

образовательных учреждений 
Ежеквартально Севостьянова О.В. Отчет 

2 Отчет о работе в сети Интернет  Ежеквартально Севостьянова О.В. Отчет 

3 
Просмотр и анализ работы сайтов 

образовательных организаций района 
Ежеквартально 

Севостьянова О.В. 
Анализ 

4 

Отчет об использовании субсидии из 

бюджета Тамбовской области бюджетам  

муниципальных районов на 

организацию отдыха детей в 

каникулярное время 

Июнь-Август Чернова М.В. Отчет 

5 

Отчет об итогах проведения 

профильных смен в организациях 

отдыха и оздоровления 

Июнь-Сентябрь 

Чернова М.В. 

Отчет 

6 
Мониторинг по оздоровлению детей, 

находящихся в трудной жизненной 
Июнь-Август 

Чернова М.В. 
Таблицы 



ситуации,финансированию и формам 

занятости 

7 
Отчет по форме 1-ОЛ 

Август 
Чернова М.В. Форма стат. 

отчетности 

7. Разработка методических рекомендаций и информационно-методических писем,  

издание сборников, материалов 

1 

Издание электронных брошюр по 

итогам районных конкурсов 

педагогического мастерства, научно-

практических конференций, семинаров, 

программ различных мероприятий  

В течение года Севостьянова О.В. Брошюры 

8. Консультационная деятельность 

1 
Консультирование ОУ по вопросам 

организации работы сайтов  
В течение года 

Севостьянова О.В. 
 

2 

Организация консультационной работы 

для работников образовательных 

учреждений по вопросам организации и 

заполнению информационных систем 

В течение года 

Севостьянова О.В. 

 

3 

Методическое сопровождение и 

оказание практической помощи 

педагогическим и руководящим 

работникам в период подготовки к 

аттестации, в межведомственный 

период 

В течение года Худякова О.Е.  

4 По вопросу введения ФГОС и ФГТ В течение года Методисты  

5 

По вопросам участия педагогов в 

мероприятиях районного областного 

уровня  

В течение года Методисты  



6 

По повышению квалификации 

педагогических и руководящих 

работников 

В течение года Худякова О.Е.  

7 

По вопросам организации 

инновационной деятельности в 

образовательных учреждения 

В течение года Меркулова Э.В.  

8 

Методическое сопровождение и 

оказание консультативной помощи в 

организации работы школьных 

кураторов по «технологии раннего 

выявления и работы со случаем»,  

представителей Советов помощи семье 

и детям в вопросах профилактики 

социального сиротства, школьных 

медиаторов 

В течение года Баранова Н.Ю.  

9. Экспериментально-инновационная деятельность 

1 
Заседания районного экспертного 

совета  

(по отдельному 

плану) 
Меркулова Э.В. Приказ, протокол 

 


