
  Утверждаю  

начальник МКУ 

 «ИМЦ Рассказовского района» 

 

 
 

ПЛАН РАБОТЫ 

муниципального казенного учреждения «Информационно-методический центр Рассказовского района на  

2019-2020 уч. год 

 

№ п/п Наименование мероприятия Срок исполнения Место проведения 
Ответственный 

исполнитель 

1 2 3 4 5 

1. Информационно-аналитическая деятельность 

1 

Составление отчетов, информационных 

и информационно-аналитических 

справок по запросам отдела 

образования, вышестоящих организаций 

По мере 

поступления 
Методисты 

Информационное 

письмо 

2 
Пополнение районного банка данных 

ППО и распространения ППО 
В течение года Меркулова Э.В. 

Банк ППО, 

свидетельства 

3 

Информирование работников 

образования о программах курсов 

повышения квалификации в ТОИПКРО, 

о дистанционных курсах повышения 

квалификации, Интернет-семинарах, 

Интернет-конференциях 

В течение года Худякова О.Е. 
Информационное 

письмо  



4 

Информирование о нормативно-

правовой базе при проведении 

аттестации педагогических работников 

в целях установления 

квалификационной категории. 

В течение года Худякова О.Е. 
Информационное 

письмо  

5 
Формирование муниципального банка 

данных «Одаренные дети Тамбовщины» 
В течение года Кончакова М.В. Банк данных 

6 

Формирование плана- заказа на 

повышение  квалификации и 

профессиональной переподготовки 

Сентябрь Худякова О.Е. План заказ 

7 

Формирование банка данных о 

кадровом потенциале Сентябрь 
Худякова О.Е., 

Севостьянова О.В. 

Информация о 

педагогических 

кадрах 

8 
Анализирование деятельности МКУ 

«ИМЦ» за 2018-2019 уч. год 
Сентябрь 

Меркулова Э.В., 

методисты 
Анализ работы 

9 
Планирование деятельности МКУ 

«ИМЦ» на 2019-2020 уч. год 
Сентябрь 

Меркулова Э.В., 

методисты 
Анализ работы 

10 
Внесение в базу данных решений 

областной аттестационной комиссии 
В течение года Худякова О.Е. База данных 

11 
Разработка и реализация календарного 

плана культурно-массовых мероприятий 
В течение года Кончакова М.В. План 

12 

Организация участия обучающихся и 

воспитанников в областных конкурсах, 

олимпиадах, соревнованиях 

В течение года Кончакова М.В. Отчет 

13 
Обеспечение функционирования сайта 

отдела образования 
В течение года Севостьянова О.В Отчет 

14 
Организация участия во Всероссийской 

интеллектуальной игре «Медвежонок», 
В течение года Кончакова М.В. 

Информационное 

письмо  



международной математической игре 

«Кенгуру», молодежных чемпионатах и 

т.д. 

15 
Организация инновационной работы в 

образовательных учреждениях 
В течение года Меркулова Э.В. 

Информационное 

письмо  

16 

Организация работы по оказанию 

муниципальной услуги «прием 

заявлений, постановка на учет и 

зачисление детей в муниципальные 

образовательные учреждения, 

реализующие основную 

образовательную программу 

дошкольного образования» на 

территории района в электронном виде 

В течение года Чернова М.В. Списки 

17 

Организация работы по предоставлению 

профилактических услуг «Социальная 

гостиная для детей группы риска», 

«СВR-технология», «Реабилитационный 

досуг для детей группы риска», 

«Библиотерапевтическая услуга» 

В течение года Баранова Н.Ю. 

Приказы, 

информационные 

письма, анализы 

работы 

18 
Организация работы служб школьной 

медиации 
В течение года Баранова Н.Ю. 

Приказы, 

информационные 

письма, отчеты, 

анализ работы 

19 

Организация работы по сопровождению 

семей, находящихся на ранней стадии 

семейного неблагополучия в рамках 

«технологии раннего выявления и 

В течение года 

Баранова Н.Ю. Приказы, 

информационные 

письма, отчеты, 

анализ работы 



работы со случаем» 

20 
Организация работы Советов помощи 

семье и детям 
В течение года 

Баранова Н.Ю. Приказы, 

информационные 

письма, отчеты, 

анализ работы 

21 

Организация работы по правовому 

просвещению несовершеннолетних и их 

родителей (профилактика зависимостей, 

суицидального поведения, 

беспризорности и безнадзорности 

несовершеннолетних) 

В течение года 

 

 

 

 

Баранова Н.Ю. 

 

 

 
 

Приказы, 

информационные 

письма, отчеты, 

анализ работы 

 

22 
Ведение регистра молодых 

специалистов 

В течение года 

 

Худякова О.Е. 
База данных 

23 
Организация работы по целевой 

контрактной подготовке 

В течение года 

 

Худякова О.Е. 
База данных 

24 

Организация работы по предоставлению 

отчетности по работе в сети Интернет и 

системе контентной фильтрации 

Ежеквартально 

Севостьянова О.В 
Информационное 

письмо, отчет 

25 

Формирование реестра организаций 

отдыха и оздоровления детей (по типам 

ивидам) 

Март 

 

Терзи А.В. 

Реестр 

26 

Формирование муниципальной базы 

данных организаций  отдыха и 

оздоровления для Всероссийского 

навигатора по детскому отдыху, в 

рамках проекта «Социальный 

навигатор» 

Апрель 

 

 

Терзи А.В. 
База данных 

2. Организационно-методическая деятельность 



1. Районное методическое объединение 

учителей начальных классов 

Сентябрь – май  Худякова О.Е. Протоколы 

2. Районное методическое объединение 

учителей иностранных языков 

 Сентябрь – май  Кончакова М.В. Протоколы 

3. Районное методическое объединение 

учителей истории и обществознания 

Сентябрь – май  Севостьянова О.В Протоколы 

4. Районное методическое объединение 

учителей русского языка и литературы 

Сентябрь – май  Кончакова М.В. Протоколы 

5. Районное методическое объединение 

учителей математики 

Сентябрь – май  Меркулова Э.В. Протоколы 

6. Районное методическое объединение 

учителей биологии, химии 

Сентябрь – май  Чернова М.В. Протоколы 

7. Районное методическое объединение 

учителей физической культуры 

Сентябрь – май  Севостьянова О.В Протоколы 

8. Районное методическое объединение 

библиотекарей образовательных 

организаций  

Сентябрь – май  Терзи А.В. Протоколы 

9. Районное методическое   объединение 

педагогов географии 

Сентябрь – май  Худякова О.В. Протоколы 

10. Районное методическое объединение 

учителей ОРКСЭ 

Сентябрь – май  Худякова О.В. Протоколы 

11. Районное методическое объединение 

учителей искусства   

Сентябрь – май  Терзи А.В.. Протоколы 

12. Районное методическое объединение 

учителей ОБЖ 

Сентябрь – май  Чернова М.В. Протоколы 

13. Районное методическое объединение 

учителей физики 

Сентябрь – май  Меркулова Э.В 

 

Протоколы 

14. Районное методическое объединение Сентябрь – май  Севостьянова О.В Протоколы 



учителей информатики 

15. Районное методическое объединение 

учителей технологии 

Сентябрь – май  Кончакова М.В. Протоколы 

3. Постоянно действующие семинары 

 

1.  «Дополнительное образование в     

общеобразовательной школе» 

Сентябрь – май  Кончакова М.В. Протоколы 

2.  «Дошкольное образование» Сентябрь – май  Чернова М.В. Протоколы 

3.  «Управление профессиональным ростом 

учителя в современной школе» 

Сентябрь – май  Меркулова Э.В. Протоколы 

4.  «Школа молодого педагога» Сентябрь – май  Худякова О.Е. Протоколы 

 

5. Профессиональные конкурсы 

(муниципальные, региональные и всероссийские) 

 

1. Районный  конкурс "Лучший детский 

сад" 

Август  Чернова М.В.. Приказ 

2. Районный  конкурс "Лучшая школа" Август  Меркулова Э.В. Приказ 
3. Муниципальный этап конкурсного   

отбора    среди    педагогических   

работников,     занимающих    должность    

«учитель»,   «преподаватель-организатор   

основ   безопасности    

жизнедеятельности» 

Август  Меркулова Э.В. Приказ 

4. Муниципальный этап 

конкурсного отбора среди 

педагогических работников, 

занимающих по основному месту работы 

Август  Чернова М.В. Приказ 



должность «воспитатель», 

«старший воспитатель» 

5. Муниципальный этап Всероссийского 

конкурса "Сердце отдаю детям" 

Ноябрь  Меркулова Э.В. Приказ 

6. Муниципальный этап Всероссийского 

конкурса "Воспитатель года" 

Ноябрь  Чернова М.В. Приказ 

7 Муниципальный этап Всероссийского 

конкурса "Учитель года - 2019" 

Декабрь -январь  Меркулова Э.В. Приказ 

8 Муниципальный этап Всероссийского 

конкурса "За нравственный подвиг 

учителя" 

Апрель – май  Меркулова Э.В. Приказ 

6. Диссеминация педагогического опыта 
1.  Мастер – класс для педагогов ИЗО  Октябрь Терзи А.В.  

2.  Мастер –класс для педагогов ИЗО 

«Шерстяная акварель»   

Октябрь Терзи А.В. . 

3.  Открытый урок во 2 классе  МБОУ 

Платоновской СОШ 

Ноябрь Худякова О.Е.  

4.  Открытый урок в 4 классе в МБОУ 

Верхнеспасской  СОШ 

Ноябрь Худякова О.Е.  

5.  Обмен опытом «Взаимодействие 

учителя-логопеда с воспитателями ДОУ 

в условиях ФГОС дошкольного 

образования» 

Мастер класс  «Музейная педагогика, 

как инновационная педагогическая 

технология» 

Дмитриевщинский филиал МБДОУ 

Платоновского детского сада 

Ноябрь Чернова М.В.  



 
 

6.  Открытое занятие по биологии в 

Зеленовском  филиале МБОУ 

Платоновской СОШ 

Декабрь Чернова М.В  

7.  Открытое занятие по истории  в 

краеведческом музее г. Рассказово 

Декабрь Володарская О.В.  

8.  Мастер- класс для воспитателей 

«Сторителлинг» -одна из 

инновационных технологий развития 

речи детей. 

Мастер-класс для воспитателей 

«Кинетический песок, как средство 

развития тактильной чувствительности, 

мелкой моторики, речи и воображения» 

Нижнеспасский филиал МБДОУ 

Платоновского детского сада 

 

Декабрь Чернова М.В.  

9.  Открытое занятие по географии  в  

МБОУ Платоновской СОШ 

 

Январь 

 

Худякова О.Е. 

 

10.  Демонстрационное мероприятие с 

детьми  «Использование палочек 

Кюизенера в развитии дошкольников» 

МБДОУ Платоновский детский сад 

 

Январь 

 

Чернова М.В. 

 

11.  Открытое занятие по технологии  в  

МБОУ Верхнеспасской СОШ 

 

Февраль 

 

Кончакова М.В.. 

 

12.  Открытое занятие во втором классе в  

МБОУ Верхнеспасской  СОШ 

 

Февраль 

 

Худякова О.Е. 

 



13.   Открытое занятие в первом классе 

в  Нижнеспасском филиале МБОУ 

Верхнеспасской  СОШ 

 

Февраль 
 

Худякова О.Е. 

 

14.  Открытое занятие по русскому языку  в  

МБОУ Платоновской СОШ 

 

Февраль 
 

Меркулова Э.В. 

 

15.  Открытое мероприятие для 

библиотекарей «Под знаком Пушкина» 

 

Февраль 
 

Терзи А.В. 

 

16.  Открытое занятие по физике  в МБОУ 

Верхнеспасской  СОШ 

 

Февраль 
 

Меркулова Э.В. 

 

17.  Мастер класс "Инновационные 

технологии, применяемые в работе с 

детьми с ОВЗ" 

Мастер класс "Использование техники 

изонить, как средство развития мелкой 

моторики детей старшего дошкольного 

возраста" 

Зеленовский филиал МБДОУ 

Платоновского детского сада 
 

 

Февраль 
 

Чернова М.В. 

 

18.  Открытое занятие по технологии  в  

Нижнеспасском филиале МБОУ 

Верхнеспасской СОШ 

 

Март 
 

Кончакова М.В. 

 

19.  Открытое занятие по английскому языку  

в  Зеленовском  филиале МБОУ 

Платоновской СОШ 

 

Март 
 

Кончакова М.В. 

 

20.  Демонстрационное мероприятие с 

детьми "Применение нескольких 

нетрадиционных техник рисования в 

 

Март 
 

Чернова М.В. 

 



работе с детьми 2 младшей группы» 

Тренинг для педагогов «С радостью к 

себе и окружающим!» 

Саюкинский филиал МБДОУ 

Платоновского детского сада 

21.  Открытое занятие по информатике в 

Никольском филиале  МБОУ 

Платоновской  СОШ 

 

Март 
 

Севостьянова О.В 

 

22.  Открытое занятие в  4 классе   Апрель Меркулова Э.В.  

23.  Открытое занятие  по ОБЖ в  Озерском 

филиале МБОУ Верхнеспасском  СОШ 

Апрель   

24.  Демонстрационное мероприятие с 

детьми  «Где живѐт здоровье» с 

применением здоровьесберегающих 

технологий  " 

Мастер класс 

«Логические блоки Дьенеша в развитии 

интеллектуальных способностей 

дошкольников» 

Хитровский филиал МБДОУ 

Платоновского детского сада 

 

Апрель 

 

Чернова М.В. 

 

25.  Открытое занятие по ОБЖ в 

Нижнеспасском  филиале МБОУ 

Верхнеспасской СОШ 

 

Май 
 

Чернова М.В 

 

26.  Круглый стол  «Современный ребѐнок. 

Современный детский сад» 
 

 

Май 
 

Чернова М.В. 

 

 



4. Мониторинг образования 

1 
Мониторинг web-сайтов 

общеобразовательных учреждений 

Март, июнь, 

сентябрь, декабрь 
Севостьянова О.В 

Информационное 

письмо  

2 

 Мониторинг эффективности 

воспитательной деятельности в 

общеобразовательных учреждениях 

района 

Апрель Кончакова М.В. 
Информационное 

письмо  

3 

Мониторинг организации работы с 

одаренными детьми в 

общеобразовательных учреждениях и 

учреждениях дополнительного 

образования  

Май Кончакова М.В. 
Информационное 

письмо  

4 
Мониторинг состояния 

дополнительного образования детей  
Октябрь Кончакова М.В. Таблицы мониторинга 

5 

Мониторинг инновационной 

деятельности в образовательных 

учреждениях 

Октябрь Меркулова Э.В.  Таблицы мониторинга 

6 

Мониторинг численности детей, 

получающих образовательные услуги 

поДО и услуги по их содержанию с 3 до 

7 лет  

Ежемесячно Чернова М.В. 
Информационное 

письмо  

7 

Мониторинг численности детей в 

возрасте от 2 месяцев до 3 лет, 

получающих образовательные услуги 

по ДО и присмотру и уходу 

Ежемесячно Чернова М.В. 
Информационное 

письмо  

8 

Мониторинг кадрового потенциала 

руководителей и педагогических 

работников системы образования 

Сентябрь- Октябрь Худякова О.Е. 
Приказ, таблицы 

мониторинга  



района 

9 Мониторинг web-сайтов  Ежеквартально Севостьянова О.В Справка 

10 

Мониторинг деятельности по 

технологии раннего выявления и работы 

со случаем на территории 

Рассказовского района 

Ежеквартально 
Баранова Н.Ю. 

 
Таблицы мониторинга 

11 
Мониторинг по службам школьной 

медиации 

1 раз в полугодие  

(2 раза в год) 

Баранова Н.Ю. 
 

Таблицы мониторинга 

и информационные 

письма 

12 

Информационный мониторинг о 

выполнении мероприятий и показателей 

по реализации деятельности сегмента 2 

социального кластера «Региональная 

инновационная система защиты детства 

Тамбовской области» 

1 раз в полугодие  

(2 раза в год) 

Баранова Н.Ю. 
 

Таблицы мониторинга 

и информационные 

письма 

13 
Предоставление статистического отчета 

по форме ФСН NOO-1 
Октябрь Худякова О.Е. Справка  

14 

Мониторинг уровня информатизации 

организаций системы образования 

района 

2 раза в год Севостьянова О.В 

Таблицы мониторинга 

и информационные 

письма 

15 

Мониторинг организации питания в 

дошкольных и образовательных 

организациях 

Ежемесячно Терзи А.В. 

Таблицы мониторинга 

и информационные 

письма 

16 

Общероссийский мониторинг 

организации питания обучающихся Январь Терзи А.В. 

Таблицы мониторинга 

, пояснительная 

записка 

17 
Мониторинг охвата горячим питанием 

обучающихся общеобразовательных 
Ежемесячно Терзи А.В. 

Таблицы мониторинга 

и информационные 



организаций по возрастным группам письма 

18 

Мониторинг состояния библиотечных 

фондов и инвентаризации школьных 

учебников 

Октябрь Терзи А.В. 

Таблицы мониторинга 

и информационные 

письма 

19 

Мониторинг укомплектованности 

кадрами вожатых и воспитателей Март-Август Терзи А.В. 

Таблицы мониторинга 

и информационные 

письма 

20 

Мониторинг доступности системы 

дошкольного образования Ноябрь Чернова М.В. 

Таблицы мониторинга 

и информационные 

письма 

5. Проведение семинаров, конференций, совещаний, открытых занятий 

1 
Совещание с руководителями районных 

методических объединений  
Март, августа 

Меркулова Э.В. 

методисты 
Протокол 

2 
Заседание родительского клуба «Рядом 

с детьми» 

Январь, октябрь, 

ноябрь 
Кончакова М.В. План, протоколы 

3 
Заседание районных методических 

объединений 

Январь, апрель, 

ноябрь, август 

Меркулова Э.В. 

методисты 

Информационное 

письмо  

4 
Заседание методического совета Февраль, май, 

октябрь, декабрь 

Меркулова Э.В. 

методисты 
Протоколы заседаний 

5 
Заседания районного экспертного 

совета  

Март, май, 

сентябрь, ноябрь 
Меркулова Э.В. Протокол 

20 
Семинар-совещание с участниками 

конкурса «Учитель года – 2018» 
Декабрь Меркулова Э.В. 

Информационное 

письмо  

21 
Районная августовская педагогическая 

конференция 
Август Меркулова Э.В. Решение 

22 

Заседания сегмента 2 социального 

кластера «Региональная инновационная 

система защиты детства Тамбовской 

Ежеквартально 

Баранова Н.Ю. 
 

Протоколы, 

аналитические отчеты 



области» 

23 

Заседания координационного совета по 

профилактике социального сиротства и 

предотвращению жестокого обращения 

с детьми 

Ежеквартально 

Баранова Н.Ю. 
 Протоколы, 

аналитические отчеты 

24 

Заседания консилиумов специалистов 

по раннему выявлению семейного 

неблагополучия и организации работы с 

семьями 

1 раз в месяц 
Баранова Н.Ю. 

 

Протоколы, 

аналитические отчеты 

25 

Межведомственный семинар-совещание 

по вопросам организации и проведения 

летней оздоровительной кампании 

Апрель Терзи А.В. Протокол 

6. Организационные мероприятия (районные массовые мероприятия) 

1 
Районный конкурс «Воспитатель года -

2020» 
Январь-Февраль Чернова М.В. Приказ 

2 
Районный конкурс «Лучший 

воспитатель Тамбовской области-2020» 
Июнь-Июль Чернова М.В. Приказ 

3 
Районный конкурс «Учитель года – 

2020» 
Декабрь-Январь Меркулова Э.В. Приказ 

4 Раойнный праздник «Бал науки» Февраль Меркулова Э.В. Приказ 

5 Районный праздник «Бал медалистов» Июнь Кончакова М.В. Приказ 

6 Районный праздник «День учителя» Октябрь Меркулова Э.В. Приказ 

8 Слет волонтерских отрядов области Июль Меркулова Э.В. Приказ 

7. Итоговая (отчетная), аналитическая деятельность  

1 
Мониторинг по информатизации 

образовательных учреждений 
Ежеквартально 

Севостьянова О.В 
Отчет 

2 Отчет о работе в сети Интернет  Ежеквартально Севостьянова О.В Отчет 

3 Просмотр и анализ работы сайтов Ежеквартально Севостьянова О.В. Анализ 



образовательных организаций района 

4 

Отчет об использовании субсидии из 

бюджета Тамбовской области бюджетам  

муниципальных районов на 

организацию отдыха детей в 

каникулярное время 

Июнь-Август Терзи А.В. Отчет 

5 

Отчет об итогах проведения 

профильных смен в организациях 

отдыха и оздоровления 

Июнь-Сентябрь Терзи А.В. Отчет 

6 

Мониторинг по оздоровлению детей, 

находящихся в трудной жизненной 

ситуации,финансированию и формам 

занятости 

Июнь-Август Терзи А.В. Таблицы 

7 
Отчет по форме 1-ОЛ 

Август Терзи А.В 
Форма стат. 

отчетности 

8. Разработка методических рекомендаций и информационно-методических писем,  

издание сборников, материалов 

1 

Издание электронных брошюр по 

итогам районных конкурсов 

педагогического мастерства, научно-

практических конференций, семинаров, 

программ различных мероприятий  

В течение года Севостьянова О.В Брошюры 

9. Консультационная деятельность 

1 
Консультирование ОУ по вопросам 

организации работы сайтов  
В течение года 

Севостьянова О.В 
 

2 

Организация консультационной работы 

для работников образовательных 

учреждений по вопросам организации и 

В течение года 

Севостьянова О.В 

 



заполнению информационных систем 

3 

Методическое сопровождение и 

оказание практической помощи 

педагогическим и руководящим 

работникам в период подготовки к 

аттестации, в межведомственный 

период 

В течение года Худякова О.Е.  

4 По вопросу введения ФГОС и ФГТ В течение года Методисты  

5 

По вопросам участия педагогов в 

мероприятиях районного областного 

уровня  

В течение года Методисты  

6 

По повышению квалификации 

педагогических и руководящих 

работников 

В течение года Худякова О.Е.  

7 

По вопросам организации 

инновационной деятельности в 

образовательных учреждения 

В течение года Меркулова Э.В.  

8 

Методическое сопровождение и 

оказание консультативной помощи в 

организации работы школьных 

кураторов по «технологии раннего 

выявления и работы со случаем»,  

представителей Советов помощи семье 

и детям в вопросах профилактики 

социального сиротства, школьных 

медиаторов 

В течение года 

Баранова Н.Ю. 

 

 

 

 

 

 

 

 



10.Экспериментально-инновационная деятельность 

 

 

1 
Заседания районного экспертного 

совета  

(по отдельному 

плану) 
Меркулова Э.В. Приказ, протокол 

 


